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Faktory: 
• téma 
• prezentace 
• osoba 



Vaše téma: 
 
Kdo je posluchač? Co chci? 
 
• odbornost 
v přednášeném oboru 
⇒  co nejnižší, max. 
poslední min. odborné 

• další odbornosti? 
 
• formálnost 
 
• čeho chcete dosáhnout 
• o čem chcete mluvit 



Vaše prezentace: 
 
Omezovat, omezovat, 
omezovat. 
 
• nemáte čas, omezte téma 
na jeden podstatný bod 

 
• všichni potřebují vědět, 
jak po sobě slidy 
následují 

 
• rovnice a tabulky jsou 
pomalé 

 
• vizuály a odkazy na ně 



Vaše osoba: 
 
Buďte slušní. 
 
• přesvědčivý, sebejistý 
 
• kontakt s posluchači, 
přátelské tváře 

• získejte co nejdříve 
pozornost 

• úvod, představení sebe 
i tématu, obsah, shrnutí 

 
• mluvte jasně a 
srozumitelně, krátké 
věty 



Vaše osoba (cont.): 
 
Otázky 
 
• buďte uvolněný, 
určitě ne agresivní, 
neblafujte 

 
• nepřerušujte, 
zrekapitulujte, odkazujte 
se na prezentaci 

 
• máte právo říkat 
„Nevím“, naučte se 
říkat „děkuji“ 

 



Závěr: 
 
Shrnutí 
 
• Kdo je posluchač? Co 
chci? 

 
• Omezovat, omezovat, 
omezovat. 

 
• Buďte slušní. 
 
Vaše otázky? 


